


1. Общие положения 

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Приказом Минпросвещения России от 27 июля 2022 г. N 629 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», Уставом 

муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

«Сысертский центр внешкольной работы» (далее- СЦВР). 

1.2. Настоящее положение определяет порядок приема, перевода 

отчисления и восстановления обучающихся в СЦВР; алгоритм действий 

администрации СЦВР, педагогических работников СЦВР, родителей 

(законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при приеме, 

переводе, отчислении и восстановлении обучающихся. 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, 

обеспечивающих соблюдение прав детей на получение дополнительного 

образования, координации деятельности СЦВР по приему, переводу, 

отчислению и восстановлению обучающихся. 

 

2. Порядок приема обучающихся 

2.1. Порядок приема обучающихся основывается на следующих 

принципах: 

- полнота и достоверность учетных записей; 

- динамичность, обеспечиваемая современным и оперативным внесением 

изменений в учетные записи; 

- доступность информации. 

2.2. Для обучения в СЦВР принимаются дети от 5 до 18 лет на 

общедоступной основе с учетом их добровольного выбора направленности 

образовательной деятельности.  

2.3. Учету подлежать обучающиеся всех творческих объединений. Если 

обучающийся занимается в нескольких объединениях, то он учитывается 

столько раз в скольких объединениях он занимается.  

2.4. Прием обучающихся для обучения в СЦВР возможен в течении всего 

календарного года, осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся при 

предъявлении документа удостоверяющего личность  (далее по тексту – 

Заявитель), согласие на обработку персональных данных, свидетельства о 

рождении или паспорт ребенка (копия), СНИЛС ребенка, справка о состоянии 

здоровья ребенка, которое содержит заключение о возможности заниматься по 

избранному профилю (военно-патриотическое воспитание, хореография, 

сенсорная интеграция, программы физкультурно-спортивной 

направленности) и оформляется приказом о зачислении детей. 

2.5. Для зачисления ребенка заявитель может самостоятельно отправить 

электронную заявку с использованием личного кабинета на платформе 



«Навигатор дополнительного образования детей Свердловской области», либо 

через личный кабинет единого портала государственных услуг. 

2.6. При приеме для обучения поступающий в СЦВР и (или) его родители 

(законные представители) обязаны ознакомиться с Уставом МАУ ДО СЦВР, 

сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающегося. 

2.7. Решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим положением. Если сертификат имеет статус социального 

сертификата, то зачисление происходит по результатам заключения 

советующего договора об обучении. 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Обучающиеся полностью освоившие программу предыдущего 

учебного года переводятся на следующий учебный год без представления 

заявления на основании итогов промежуточной аттестации и приказа 

директора СЦВР. Договор об образовании в этом случае подлежит продлению 

согласно законодательству Российской Федерации. 

3.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение 

учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду 

несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) 

обучающемуся предоставляется право перевода в другие детские объединения 

СЦВР при наличии свободных мест в учебных группах. 

3.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, 

имеет право на перевод в другую группу, другое объединение Учреждения при 

наличии мест.  

3.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение СЦВР 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного 

представителя) обучающегося, на основании которого издается приказ 

директора СЦВР о переводе. 

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, 

решаются совместно с педагогом дополнительного образования, 

обучающимся, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации СЦВР в порядке, установленном 

локальными актами СЦВР 

 

4. Порядок отчисления обучающихся 

4.1. образовательные отношения прекращаются досрочно в следующих 

случаях: 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 



перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

- по инициативе организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной 

программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора 

Учреждения и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта 

работы объединения. 

4.3. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из 

учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного 

образования, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации СЦВР в порядке, установленном 

локальными актами СЦВР (Положение о комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений). 

 

5. Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на 

основании заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего 

распорядка СЦВР, за противоправные действия и неоднократные нарушения 

Устава СЦВР право на восстановление не имеют. 

5.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора на основании результатов собеседования и заявления. 

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления 

обучающегося в СЦВР, решаются совместно педагогом дополнительного 

образования, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации СЦВР в порядке, установленном 

локальными актами СЦВР (Положение о комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений). 

 

6 Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 



6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета Учреждения. 
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